
SMK Negeri 4 Tanjungpinang
Jl. Pemuda No. 4, Tanjungpinang

LAPORAN REKAP SURAT MASUK DAN SURAT KELUAR
Periode 01 Agustus 2026 s.d. 13 Oktober 2026

Ringkasan

8
Surat Masuk

5
Surat Keluar

50%
Disposisi Selesai

2
Prioritas Tinggi

Status Surat Masuk Status Surat Keluar

Menunggu Disposisi 2
Diproses 2
Selesai 4

Draft 1
Menunggu Persetujuan 1
Disetujui 3

Rekap per Bulan

Bulan Surat Masuk Surat Keluar Total

Agustus 2026 2 1 3

September 2026 3 2 5

Oktober 2026 3 2 5

Total 8 5 13

Daftar Surat Masuk

No Tgl Terima No.
Agenda

Nomor Surat Pengirim Perihal Status

1 04-08-2026 AG-1 421/012/DISDIK Dinas Pendidikan
Prov. Kepri

Undangan rapat koordinasi Menunggu
Disposisi

2 19-08-2026 AG-2 421/013/DISDIK Dinas Pendidikan
Prov. Kepri

Permohonan data PKL Selesai

3 02-09-2026 AG-3 421/014/DISDIK PT Teknologi
Nusantara

Sosialisasi keamanan siber Diproses

4 15-09-2026 AG-4 421/015/DISDIK BKD Kota
Tanjungpinang

Pemberitahuan cuti bersama Selesai

5 28-09-2026 AG-5 421/016/DISDIK Dinas Pendidikan
Prov. Kepri

Monitoring BOS Selesai

6 01-10-2026 AG-6 421/017/DISDIK GOTV NEWS Liputan kegiatan sekolah Menunggu
Disposisi

7 07-10-2026 AG-7 421/018/DISDIK Polres Tanjungpinang Undangan apel Diproses

8 12-10-2026 AG-8 421/019/DISDIK PT Teknologi
Nusantara

Penawaran kerja sama Selesai

Daftar Surat Keluar

No Tgl Surat Nomor Surat Tujuan Perihal Status

1 10-08-2026 800/030/SMKN4 Komite Sekolah Undangan rapat komite Disetujui

2 05-09-2026 800/031/SMKN4 Dinas Pendidikan Surat tugas lomba LKS Disetujui



No Tgl Surat Nomor Surat Tujuan Perihal Status

3 20-09-2026 800/032/SMKN4 PT Teknologi Nusantara Permohonan PKL Menunggu
Persetujuan

4 03-10-2026 800/033/SMKN4 Orang tua siswa Pemberitahuan ujian Draft

5 09-10-2026 800/034/SMKN4 Orang tua siswa Undangan wisuda Disetujui

Tanjungpinang, 13 Oktober 2026
Dicetak oleh,

Yayuk Sri Mulyani
Kepala Sekolah


