RANCANGAN SIM SEKOLAH

1. Ringkasan Sistem

Sistem Informasi Manajemen Sekolah digunakan untuk mengelola surat masuk, disposisi, surat keluar, kerja sama
industri, penerbitan sertifikat, serta log akses pengguna. Sistem melibatkan TU, Humas, Kepala Sekolah, Guru, dan
Siswa dengan hak akses sesuai peran masing-masing.

2. Peran Pengguna

Sistem ini melibatkan lima peran pengguna, masing-masing dengan hak akses dan tanggung jawab berbeda sesuai
fungsinya di sekolah.

Role Kewenangan

Melakukan disposisi surat masuk, menyetujui (approve) surat keluar dan kerja

Kepala Sekolah ) :
epala sekoa sama industri

Mencatat surat masuk, membuat dan mengajukan surat keluar, menindaklanjuti

T . -
v disposisi
Mengelola data industri, mengajukan dan menjadi penanggung jawab kerja
Humas . o
sama, membuat template dan menerbitkan sertifikat
Guru Menjadi pembimbing/koordinator peserta kerja sama, menerima sertifikat
Siswa Menjadi peserta kerja sama, melihat status keikutsertaan, mengunduh sertifikat

sendiri

3. Master Data dan Autentifikasi

Master & autentikasi berfungsi sebagai dasar identitas sekolah, akun pengguna, login, role, dan pencatatan aktivitas.
TU, Humas, Kepala Sekolah, Guru, dan Siswa disimpan pada tabel USER yang sama dan dibedakan melalui field
role.

2.1 Tabel SEKOLAH

Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, higint Primary key / identitas unik sekolah.
nama varchar Nama sekolah.
alamat text Alamat lengkap sekolah.
telepon varchar Nomor telepon sekolah.
email varchar Email resmi sekolah.
| Lokasi file logo untuk kop surat dan
ogo_path varchar o
sertifikat.
created_at timestamp Waktu data sekolah dibuat.

2.2 Tabel USER

Field Tipe/Kunci Keterangan

id PK, bigint Primary key akun pengguna.
nama varchar Nama pengguna.

email varchar, unique Email untuk login.




Password yang disimpan dalam

password_hash varchar bentuk hash.
role varchar Peran:_tu, humas, kepala_sekolah,
guru, siswa.

sekolah_id FK ,bigint Menunjukkan sekolah pengguna.
created at timestamp Waktu akun dibuat.

3. Modul Surat

3.1 Tabel SURAT_MASUK
Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, bigint Primary key surat masuk.
nomor_surat varchar Nomor surat dari pengirim.
perihal varchar Perihal/tujuan isi surat.
pengirim varchar Nama instansi atau pihak pengirim.
alamat_asal_pengirim text Alamat pihak pengirim.
tanggal surat date Tanggal yang tercantum pada surat.
tanggal_terima date Tanggal surat diterima sekolah.
no_agenda varchar Nomor urut/agenda surat masuk
file_path varchar Lokasi file hasil scan/upload surat
created at timestamp Waktu data dibuat.

3.2 Tabel DISPOSISI
Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, bigint Primary key disposisi.
surat_masuk id FK , bigint Surat masuk yang didisposisikan.
instruksi text Instruksi dari Kepala Sekolah.
catatan text Catatan tambahan disposisi.
Kepala_sekolah_id FK , bigint Kepala Sekolah yang membuat

disposisi

tanggal_disposisi

date/datetime

Tanggal disposisi dibuat.

status varchar Status: pending, diproses, selesai.

sifat varchar Sanga_t segera, segera, rahasia,
atau biasa.

tujuan_disposisi varchar Pihak yang meneerima disposisi

created at timestamp Waktu data dibuat.

3.3 Tabel SURAT_KELUAR

Field Tipe/Kunci Keterangan

id PK, higint Primary key surat keluar.

nomor_surat varchar Nomor surat keluar.

perihal varchar Perihal surat.

tujuan varchar Nama pihak/instansi tujuan.

alamat_tujuan text Alamat penerima surat.

keterangan text Catatan atau keterangan surat.

tanggal_surat date Tanggal surat dibuat/diterbitkan.

file_path varchar Lokasi file surat.

user_id_pembuat FK ,bigint TU/Humas yang membuat surat.

kepala_sekolah_id FK ,bigint Kepala Sekolah yang menyetuijui.

status varchar Stat_us: draft, menunggu_approve,
terbit.

created at timestamp Waktu data dibuat.




4. Modul Kerja Sama Industri

4.1 Tabel INDUSTRI

Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, bigint Primary key data industri.
nama_perusahaan varchar Nama perusahaan/mitra.
alamat text Alamat industri.
contact_person varchar Nama kontak perusahaan.
email varchar Email perusahaan/kontak.
website varchar Website perusahaan jika ada.
bidang varchar Bidang usaha industri.

. - Humas yang mengelola data
humas_id FK ,bigint industri.
created at timestamp Waktu data dibuat.

4.2 Tabel KERJASAMA
Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, bigint Primary key kerja sama.
judul_kerjasama varchar Judul kerja sama/MoU.
tanggal_mulai date Tanggal mulai kerja sama.
tanggal_selesai date Tanggal selesai kerja sama.
Jeni . Jenis kerja sama, misalnya magang,
enis_kerjasama varchar M . !
oU, pelatihan, riset.
Status: draft,
status varchar menunggu_persetujuan, aktif,
selesai, tertunda.

industri_id FK ,bigint Mitra industri terkait.
humas _id FK ,bigint Humas penanggung jawab.
kepala_sekolah id FK ,bigint Kepala Sekolah yang menyetuijui.
file_mou_path varchar Lokasi file MoU.
created at timestamp Waktu data dibuat.

5. Modul Sertifikat

5.1 Tabel TEMPLATE_SERTIFIKAT

Field Tipe/Kunci Keterangan

id PK, higint Primary key template.

nama_template varchar Nama template sertifikat.

file_path varchar Lokasi file desain/template.

Kategori varchar Kate_gori: umum, magang, pelatihan,
seminar, dIl.

struktur_template text Menyimpan .st_ruktur atau
pengaturan isi template sertifikat

created by FK ,bigint User yang membuat template.

created at timestamp Waktu template dibuat.

5.2 Tabel SERTIFIKAT

Field Tipe/Kunci Keterangan

id PK, bigint Primary key sertifikat.

nomor_sertifikat varchar Nomor unik sertifikat.

judul varchar Judul sertifikat.

deskripsi text Deskripsi tambahan.

tanggal_terbit date Tanggal sertifikat diterbitkan.

file_path varchar Lokasi file sertifikat hasil generate.

kerjasama_id

FK -> kerjasama.id

Kerja sama yang menjadi dasar




penerbitan.
user_id_penerima FK ,bigint User penerima sertifikat.
user_id_penerbit FK ,bigint TU/Humas yang menerbitkan.
template_id FK , bigint Template yang digunakan.
status varchar Status: draft, terbit.
created at timestamp Waktu data dibuat.
6. Audit
6.1 Tabel LOG_AKSES
Field Tipe/Kunci Keterangan
id PK, bigint Primary key log.
user_id FK ,bigint User yang melakukan aktivitas.
. Jenis aksi: login, create, update,
aksi varchar
delete, download.
. Nama objek yang diakses, misalnya
entitas varchar surat atau sertifikat.
entitas_id bigint/null ID data yang diakses jika ada.
created at timestamp Waktu aktivitas terjadi.

7. Alur Sistem

7.1 Surat Masuk & Disposisi

aprwnE

TU mencatat surat masuk dan mengunggah file surat.
Surat yang perlu arahan diteruskan kepada Kepala Sekolah.
Kepala Sekolah memberikan instruksi/catatan disposisi.

Disposisi diteruskan kepada TU, Humas, atau Guru sesuai tujuan.

Status disposisi berubah dari pending -> diproses -> selesai.

7.2 Surat Keluar

6.

7.
8.
9

TU/Humas membuat draft surat keluar.

Draft diajukan kepada Kepala Sekolah.

Kepala Sekolah menyetujui atau meminta revisi.

Surat yang disetujui berstatus terbit lalu dikirim dan diarsipkan.

7.3 Kerja Sama Industri

10.
11.
12.
13.

Humas mendata industri.

Humas membuat data kerja sama dan mengunggah MoU.
Kepala Sekolah melakukan approval.

Kerja sama yang disetujui menjadi aktif.

7.4 Generate Sertifikat

14.
15.
16.
17.
18.

Humas memilih kerja sama aktif/selesai.
Humas menentukan penerima sertifikat
Pengguna memilih template sertifikat.
Sistem menghasilkan sertifikat per penerima.
Sertifikat disimpan lalu diterbitkan.




FLOWMAP SISTEM

Alur surat masuk & disposisi

pengirim

TU

Kepala sekolah

< start ’

A

Surat masuk

Catat data surat

masuk

|

Upload/ simpan file
surat

l

Teruskan ke kepala

A 4

sekolah

Catat & teruskan

l

Ubah status
disposisi

Simpan
/ arsip Surat masuk &

disposisi

End

disposisi D

Beri instruksi
disposisi

l

TU / Humas / Guru
tindak lanjut

menggambarkan alur surat masuk mulai dari diterima dan dicatat oleh TU, diteruskan kepada Kepala
Sekolah untuk disposisi, lalu ditindaklanjuti oleh pihak yang dituju.




Alur surat keluar

TU / Humas Sistem Kepala Sekolah

tidak

Ada dasar
surat masuk?

Pelajari surat
masuk terkait

Approve / Revisi
Kepala Sekolah

v

y

Detail surat keluar | System buat
No. Surat

Finalisasi & Tanda /

Tangan

Kirim Surat ke
Tujuan

l

End

Arsip Surat Keluar

menggambarkan proses pembuatan surat keluar oleh TU/Humas, pengajuan kepada Kepala Sekolah untuk approval
atau revisi, hingga surat diterbitkan, dikirim, dan diarsipkan.




Alur Kerja Sama Industri & Sertifikat

Humas

Industri / Mitra

Kepala Sekolah

Sistem

Guru / Siswa

< Start >

b

Data / Usulan
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l

Verifikasi Data
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Approve / Revisi
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Tentukan Guru /
Siswa Penerima

Kerja Sama

Simpan Status

Kerja Sama

—

l

Data industri &

Kerja Sama

Data Penerima /
Pembimbing

Pilih Template
Sertifikat

l

Generate
Sertifikat

1

1

End

Arsip Sertifikat

Sertifikat
Terbit

menggambarkan proses pengelolaan data industri, pengajuan kerja sama dan MoU, approval Kepala Sekolah,
penentuan penerima, hingga proses generate dan penerbitan sertifikat.




Data Flow Diagram (DFD) Level O

DFD Level 0 menggambarkan sistem secara keseluruhan dan aliran data antara sistem dengan TU, Humas, Kepala
Sekolah, Guru, dan Siswa.

Keputusan KEPALA
U approval/ / SEKOLAH
Data surat disposisi

masuk/keluar ‘//'
\ Surat Kerjasama
tuk |
Status surat / untuk approval
& disposisi

Tindak lanjut

SISTEM INFORMASI
MANAGEMENT
SEKOLAH

Disposisi/ NG GURU

sertifikat

Data industri, /
Kerjasama&sertifikat /
//Status pengelolaan Data penerima

HUMAS sertifikat

SISWA




Data Flow Diagram (DFD) Level 1

DFD Level 1 memecah sistem menjadi enam proses utama: Kelola Surat Masuk, Kelola Disposisi, Kelola Surat Keluar,
Kelola Kerja Sama Industri, Kelola Penerima Kerja Sama, dan Generate Sertifikat.

DFD Level 1 - Sistem Informasi Manajemen Sekolah

1.0 Kelola Surat Masuk simpan { baca—#{ D1 Surat Masuk

TU ——————nData surat masu

Surat umtuk didisposisi

2.0 Kelola Disposisi simpan { baca—i D2 Disposisi

Kepala Sekolah [—————Instruksi disposisi

|si disposisi

3.0 Kelola Surat Keluar -Approve | tid—» Kepala Sekolah

Surat selesai / data kerja sama

Industri / DUDI

simpan { baca

Humas [————0Data mitra & kerja samz 4.0 Kelola Kerja Sama Industn

simpan { baca

D5 Kerja Sama

¥erja sama akdif

D& Data Penerima

simpan { baca

5.0 Kelola Penerima Kerja Sama

Guru [——Data guru pembimbing

simpan { baca

Siswa

Data penerima

D7 Serfifikat

simpan { baca

6.0 Generate Serfifikat

simpan { baca
Guru / Siswa




Data Flow Diagram (DFD) Level 2

DFD level 2 merinci progress Level 1 menjadi subproses yang lebih detail. Modul Kegiatan yang tidak digunakan;

Penerima dan sertifikat dikaitkan langsung dengan Kerja Sama.

DFD Level 2 - Sistem Informasi TU & Humas Sekolah

A. Detail Proses Surat Masuk, Disposisi & Surat Keluar

D1 Surat Masuk

1.2 Validasi Surat 1.3 Simpan Surat

1.1 Input Surat

2 2 lIsi Instruksi 2 3 Tentukan Penerima 2 4 Simpan Disposisi

2.1 Pilih Surat

D2 Disposisi

3.4 Terbit & Arsip

3.2 Periksa Draft 3.3 Approval / Revisi

3.1 Buat Draft

D3 Surat Keluar

B. Detail Proses Kerja Sama, Penerima & Sertifikat

4.3 Upload Mol 4.4 Approval

4.1 Kelola Industri 4.2 Buat Kerja Sama

6.2 Generate & Terbitkan

5.2 Tenfukan Penerima 6.1 Pilih Template

5.1 Pilih Kerja Sama

D4/D5 Industri & Kena
Sama

D&/D7 Penerima &
Sertifikat




ERD SISTEM INFORMASI MANAJEMEN SEKOLAH

menggambarkan hubungan antarentitas dalam database, seperti SEKOLAH, USER, SURAT_MASUK, DISPOSISI,
SURAT_KELUAR, INDUSTRI, KERJASAMA, PESERTA_KERJASAMA, TEMPLATE_SERTIFIKAT, SERTIFIKAT, dan
LOG_AKSES. Hubungan tersebut digunakan untuk menunjukkan keterkaitan data antar tabel dalam sistem.

ERD - Sistem Informasi TU & Humas Sekolah (tanpa atribut)

SEKOLAH

> > 9 4 +
e I -
i

TEMPLATE_SERTIFIKAT

LOG_AKSES.

SURAT_MASUK

>

p— m v

SERTIFIKAT



Mockup
1.Halaman Login

Halaman login digunakan sebagai pintu masuk pengguna kedalam system. Pengguna memasukkan NIS/Username dan
Password kemudian memilih jenis akun yang tersedia. Setelah proses autentikasi berhasil, system akan mengarahkan
pengguna ke halaman utama sesuai hak aksesnya

Masuk akun

Satu ruang digital
untuk seluruh sekolah 2

Siswa terdaftor
248

2. Halaman Dashboard

Halaman dashboard menampilkan ringkasan kondisi administrasi surat secara keseluruhan. Informasi yang ditampilkan meliputi
jumlah surat hari ini, surat yang belum di disposisi, surat dengan prioritas tinggi, grafik surat masuk & surat keluar, disposisi
terbaru, serta daftar surat terbaru.

Dashboard
Ringkasan akivitas prsoratan dan sk

Surst Masuk & Surat Keluar . DpessiTebans

w Undngan Rapat Koordinasi Kepala Sekolah
Laporan Hasi Rapat Komite Bulanan

=

ar Pemberan st

-~ oy St Keamann ohurn Seklh
| op Undangan Vksinast Arsk Sekoah

Surat Terbary

Nasionst

Ut semas

oasrsvI026




3. Halaman Surat Masuk

Halaman surat masuk digunakan untuk melihat dan mengelola data surat yang diterima sekolah. Pengguna dapat melakukan
pencarian, melihat nomor surat, pengirim, perihal, tanggal diterima, prioritas, status disposisi, serta menjalankan aksi terhadap
surat. Tombol tambah surat digunakan untuk membuka form pencatatan surat masuk.

Surat Masuk

aeeo0
« aeso
— & 8860

4. Form Tambah Surat Masuk

Form tambah surat masuk digunakan untuk mencatat surat yang diterima sekolah. Data yang diisikan pada mockup meliputi
nomor urut, nomor surat, tanggal surat, tanggal diterima, Alamat asal/ pengirim, perihal, status disposisi, dan keterangan.
Setelah data lengkap, pengguna dapat menyimpan surat kedalam system.

r Al
Tambah Surat Masuk

No. Urut * Nomor Surat *

001

Tanggal Surat * Tanggal Diterima *

mmidd/yyyy (] mm/dd/yyyy [u]

Alamat Asal (Pengirim) *
Perihal

Disposisi *

Belum Ditindaklanjuti Diproses Selesai Diteruskan

Keterangan

Catatan tambahan terkait surat ini (opsional




5. Halaman Disposisi

Halaman disposisi digunakan untuk mengelola dan memantau proses disposisi surat masuk. Halaman ini menampilkan jumlah
total disposisi, data yang menunggu persetujuan, sedang diproses, dan selesai. Pada table tersedia informasi nomor surat,
pengirim, perihal, tanggal terima, tujuan disposisi, intruksi, status, dan aksi untuk melihat detail.

0 SIM Sekolah Ap

e UTANA Disposisi

Kelola dan pantau proses disposisi surat masuk.

B 128 © 14 21 31 X 83
Q Ca OF $ura! girim, atau peri Pilih Tujuan v
No  Nomor Surat Pengirim Perihal TanggalDiterima  Diteruskan Kepada  Instruksi Status Aksi
1 001/DP[2026  Dinas Undangan Rapat 01Sep 2026 Waka Humas. Proses lebih lanjut S A PR
Pendidikan
2 002/DP/2026  PT ABC Kerja Sama 015Sep 2026 Waka Humas KoordinasifKonfirmasi s pisetujul et [S
Industri
3 003/DP/2026  Sekolah X Permohonan Data 31 Agu 2026 Koordinator TU Tanggapan dan o Diproses thatOetal |
Saran
4 004/0P/2026 Komite Laporan Kegiatan 29 Agu 2026 Kepala Sekolah Arsipkan » Selesal Lihat Detail >
Sekolah Bulanan
5 005/DP/2026  CV Mitra Penawaran Kerja 28 Agu 2026 Waka Humas Tanggapan dan « Ditolak s s
Jaya Sama Sponsor Saran " aaan

6. Halaman Surat Keluar

Halaman surat keluar digunakan untuk melihat dan mengelola surat yang akan atau telah dikirim oleh sekolah. Pengguna dapat
mencari surat berdasarkan nomor surat, pengirim atau tujuan, maupun perihal. Tabel menampilkan nomor surat, tanggal, tujuan,
perihal, status surat, status disposisi, serta aksi pengelola.

0 SIM Sekolah »

N UTAMA Surat Masuk
Surat Keluar + Tambsh Surat

ooz a0 rave i - i BB0
S — — P 880

OI/SMKIVINZOZS 20 Agu 7025 PTXYZ e o Menunggu Persetuju ® ior 880




7. Form Tambah Surat Keluar

Form tambah surat keluar digunakan untuk menambahkan data surat yang akan dikirim oleh sekolah. Data yang diinput meliputi
nomor surat, tanggal surat, alamat tujuan, perihal, dan keterangan. Setelah seluruh data diisi, pengguna menekan tombol
simpan surat untuk menyimpan data surat keluar.

B
Tambah Surat Keluar
ngkapi data sural yang skan dikirim oleh seke A
Nomor Surat * Tanggal Surat *
ontoh: 067/SMV/VIII/2026 mm/dd/yyyy 0
Alamat Tujuan *
\ inas Pendidikan Kota / Wali Mu Kela
Perihal *
..... toh: Undangan Rapat Kelulusan
Keterangan
Catatan tambahan terkait surat ini (opsional)
4
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